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1. HammeHnoBaHue JUCHUIIINHBI
OCHOBI)I IIOKYMCHTaL[I/IOHHOI‘O 06ecnequH$1 ynpaBHeHI/IH

2. MecTo IMCHHUILIMHBI B CTPYKTYpeE 00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMBbI

JlucuumniauHa BXOAUT B 00s3aTenbHy0 YacTh bioka « b.1 » o0pa3oBarenbHON IpOrpaMMBI 110 HANIPaBICHUSIM
MTOATOTOBKH (CMEIUATBLHOCTSIM):

Hanpasnenue noaroroku: 38.03.01 DxoHomMuka

HaIpaBJIEHHOCTh JKOHOMHUKA, PUHAHCHI U YUET MPEATPHUITHI



3. [Ilnanupyemble pe3y/ibTaThl 00y4eHUs MO AUCHHUILINHE

B pesynbrare ocBoeHUst AUCHUIUIMHBL OCHOBBI TIOKYMEHTALIMOHHOTO o0ecriedeHnsl YIPABJIeHUA Y
00y4aromerocs JOKHbI ObITh CHOPMHUPOBAHBI CIICTYIOIIHE KOMIETCHITHH:

38.03.01 DxoHOMUKA (HAMPaBIEHHOCTH : DKOHOMHUKA, PUHAHCHI M YUET MPEITPUATH)
ITK.8 CniocoGeH mpoBoIuTh cOOp U 00pabOTKY JaHHBIX (PMHAHCOBO-XO3UCTBEHHOM JIEATETLHOCTH
OpraHu3aIuit
Nupukaropsl
ITK.8.1 ['0TOBUT UCXOIHBIC TaHHBIE JJIT COCTABIECHUS MTPOCKTOB (PMHAHCOBO-XO3SIICTBEHHOM,
IIPOU3BOJICTBEHHONW U KOMMEPUYECKOU NeATENIbHOCTH (OM3HEC-TIJIAHOB) OpraHU3aul



4. O0beM U coJep:KkaHue TUCHUUTITHHBI

HanpasjieHue moaAroroBKu

38.03.01 DxoHOMUKa (HAPABICHHOCTh: DKOHOMHKA, (UHAHCHI U yUeT

(ak.4yac.)

HpEANPUITHIA)
¢opma oOyuenus O4Has
NeNe TpumecTpoB, 9
BbI/ICJICHHBIX 1JIS1 U3y4Y€eHUS
AUCHHMILINHBI
O0beM AUCIHUILIHHBI (3.€.) 3
O0beM JUCHUILIMHBI (AK.YaC.) 108
KonTakTHasi padora ¢ 42
npenojaaBaresieM (aK.4ac.),
B TOM 4HCJIe:
IIpoBenenue JIeKIUOHHBIX 14
3aHATHH
IIpoBeneHne NpaKTHYECKHUX 28
3aHATHI, CECMMHAPOB
CamocTrosiTesibHast padoTa 66

@®opMBbI TEKyl1ero KOHTPOJIS

Htorosoe koHTposibHOE Meponpustue (1)
[TucemenHO€ KOHTPOJIBHOE MeponpusTue (3)

DopMBbI IPOMEKYTOUHOM
arrecTaumu

3auer (9 TpumecTp)




5. AHHOTHPOB&HHOC ONMMCaHHuEe COACPKAaHUA Pa3la€ejoB U TEM NUCHHUIIIINHBI

OCHOBBI IOKYMEHTALMOHHOT0 00ecneyeHUs1 YIpaBJIeHUs

1. TpeOoBaHMsI K JOKYMEHTAM
[Tonstue noxymenta. Knaccudukanusi 1o0KyMeHTOB IO BUJIaM, 110 COJEP>KaHUIO, IO (hopme, 0 MecTy
COCTaBJICHUSI, TT0 CPOKAM HCIIOJIHEHHS, IO CPEACTBaM (PUKCAIMH, IO BUAY 0(OPMIICHUS, IT0 CPOKAM XpPaHEHHUSI.
lNocynapcTBenHas cuctema JIoKyMeHTalnoHHOTO obOecnieuenus ynpasienus (I'CAOY).
YuudumupoBanHas cucteMa opranuzanuonHon nokymentainuu (Y COP/I).

CocTaB ympaBlieHYeCKOM JOKYMEHTAIIHH.
I'OCT P 6.30-2003.

2. CocTaB peKBU3UTOB JOKYMEHTOB
lNocynapctennsiii rep0d P®. I'ep6 cyowekra PD. Ombnema opranuzanuu. Koa opranu-3amuu. Koa dopmsr
nokyMmenTa. HaumenoBanue opranuzanuu. CripaBouHble JaHHbIE 00 oprann3zauuyd. HaumeHnoBanue Buja
nokyMeHTa. /lata nokyMmeHTa. Pernctpannonssiii Homep nokymeHTa. CchlIka Ha PErMCTPAallMOHHBIN HOMEp U
naty fokymeHnrta. Mecto cocraBnenus. ['pud orpanndenus gocryna K JoKkyMeHTy. Anpecat. ['pud
yTBEPKIAEHUS JOKyMeHTa. Pe3omtonus. 3aronoBok k TekcTy. OT™MeTka o KoHTposie. TekcT nokymenTa. OTMeTka
o Hanmnuuu npwioxeHus. [Togmuce. I'pud cormacoBanus. Buzbl cornacoanus. [lewars. OTMeTKa 0 3aBEpeHUHN
konuu. OT™MeTka 06 ucnonnurene. OTMETKa 0 HalpaBJIeHUH B 7iesio. OTMeTKa O MOCTYIJICHUH JOKYMEHTA B
opranuszanuio. MaeHTndukaTop 3MeKTPOHHON KONUU JOKYMEHTA.

3.TpeGoBaHus Kk 0(popMIEHHIO JOKYMEHTOB
Buner 6mankoB. O6mmii 6ravk. biiank nmuckMa. biaHk KOHKpeTHOTO Buaa nokymenTa. @opmarer Oymaru. [Tosst.
dopmysip. Pacrionoxenue pekBu3UTOB Ha Oyianke. TpeGoBaHUs K H3rOTOBIECHUIO, YUETY, HCTIOJIB30BAHHIO U
XpaHEHHIO TepOOBBIX OJIaHKOB.

4. Yandukanus v cTaHAapTH3ALUS YIPAaBJICHYECKHX JOKYMEHTOB
JIOKyMEHTUPOBAHUE OPTaHU3ALUOHHON AEATEIBHOCTU. PaciopsauTenbabie JOKyMEHThI. JlOKYMEHTUPOBAaHHE
JESITeTbHOCTH KOJIJIETHAIBHBIX OpraHoB. MHpOpMamoHHO-CIIpaBOYHbIE MaTepHaIbl. JJOKyMEHTHI 110 TIMNYHOMY
COCTaBYy.

5. Opranusanusi paéoThl ¢ JOKYMEHTAMU
Peructpanus 1 KOHTPOIIb UCHIOTHEHUS JOKYyMEHTOB. [lopsaok 06paboTKK BXOASIINX, UCXOIAIINX U
BHYTPEHHUX IOKYMEHTOB.

6. ®opmupoBaHue aeia
[Mopsimox dhopmupoBanus nen. CocTaBieHHe HOMEHKIIATYPHI Aell. Buasl HomeHkiatyp. Cpoku XpaHeHuUs
JOKYMEHTOB.

7. Ilepenaua aes B apxuB
OkcnepTu3a HeHHOCTH JoKyMeHTOB. [loaroroBka aen jmrensHoro (cBeie 10 ser ) xpanenus. [logroroska
nen meHee 10 net xpaHeHus. Y HUUTOKEHHE JOKYMEHTOB. Ilepenada nesn B BeIOMCTBEHHBIN apXxuB. Buibl
apXuBOB. M3roTroBieHue CrIpaBOK U KOIUKA JTOKYMEHTOB.

8. PaGora ¢ JokymMmeHTaMu, colepKAIMMHI KOHQUIeHINATbHbIE CBeeHUS
CBenenusi, OTHOCSIIUECS K KOMMEPUECKOU TaliHe. 3aluTa TOKYMEHTOB, COJAEPIKAIINX KOMMEPYECKYIO TaiHy.
Opranuzanus paboThI C TOKyMEHTaMHU, COAEepKaIIUMU KOH(GUICHIMATBEHYI0 HHPOPMAIIHIO.

9. ABTOMaTH3auMsl Mpolecca 1eJI0NMPoOu3BOACTBA
OcHOBHbIE TIOHATHSI KOMITBIOTEPHBIX TeXHOIOTUH. [IporpaMMHBIe cpeicTBa aBTOMATU3HPOBAHHOTO pabovero
Mecta. Mcronb3oBanue 0a3 JaHHBIX. TEXHUYECKOE OCHAIIEHWE COBPEMEHHOT0 ourca. ABTOMAaTH3AIUS



IIpouecCcCoB ACIOIIPOU3BOJACTBA.

HTorosoe KOHTPOJIBLHOE MEPONIPUSITHE
KommiekcHOe KOHTPOIbHOE MEPOIIPUATHE TI0 KypCY, HApaBJIEHHOE Ha MPOBEPKY CHOPMHUPOBAHHOCTH
HABBIKOB MPUMEHEHUS] HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB IIPHU pa3pabOoTKe CUCTEMBI JOKYMEHTO000POTa OpaHU3aLMH



6. MeToanueckue YKa3aHus 1/ 00yYaIOUIMXCH 110 OCBOCHHIO JUCIHUIIIHHBI

OcBoeHme JUCIUIUIMHBI TPeOYeT CUCTEMATHYECKOT0 U3YUEHHUs BCEX TEM B TOM IOCIIE0BATEIBHOCTH, B
KaKoW OHM yKa3aHbl B paboueil mporpamme.

OcCHOBHBIMU BUAAMH y4€OHOU pabOTHI ABJISIOTCS ay IUTOpPHBIE 3aHATUA. VX 1ensb - pacmmputh 6a3oBbie
3HaHUA 00yYaIOIIKXCs 10 OCBAMBAEMOM AUCLHUIIIIMHE U CUCTEMY TEOPETHUECKUX OPUEHTHPOB IS
HOCJIEAYIOIEro 6osee riry00Koro OCBOSHHUs IIPOrpaMMHOT0 MaTepualia B X0/1€ CaMOCTOSATEIbHOM PaboOTHI.
OOyuaronieMycst BAXKHO IOMHHUTb, YTO KOHTaKTHas1 paboTa ¢ mpernoaBaTeneM 3(h(HEeKTUBHO TOMOTAET eMy
OBJIa/IETh MMPOTPaMMHBIM MaTepUaioM Ojarogaps pacCTaHOBKE HEOOXOIUMBIX aKLIEHTOB U yAECPIKaHUIO
BHUMAaHMS MHTOHAIIMOHHBIMH MOJTYJISIIIUSIMH TOJIOCA, A TAKXKE MOAKIIIOUYCHUEM ayAHO-BH3YalbHOTO MEXaHU3Ma
BOCIIPUATHS HHPOPMALIUY.

CamocrodTenbHas paboTa MpecienryeT ClIeAyIoHe Heu:

— 3aKpEeIUIEHNE U COBEPIIEHCTBOBAHUE TEOPETUUECKUX 3HAHHUM, TIOTYYEHHBIX Ha JIGKLIMOHHBIX 3aHATHAX;

- (hopMupoBaHKE HaBBIKOB MOATOTOBKU TEKCTOBOW COCTABIIAOLIEH HHpOpMALUK y4eOHOTO U HAy4YHOTO
Ha3HAYEHUs JUIsl pa3sMELCHHs] B PA3JINYHBIX MH(POPMALMOHHBIX CUCTEMAX;

- COBEPIIIEHCTBOBAHUE HABBIKOB [TOMCKA HAYYHBIX MyOIMKaluil 1 00pa30BaTENIbHBIX PECYPCOB,
pa3MeleHHbIX B cetn HTepHeT;

- CAMOKOHTPOJIb OCBOEHUS IIPOrPaMMHOI0 MaTepHaa.

Ooyuatomiemycst HEOOXOAUMO MOMHUTB, YTO PE3YJIbTAaThl CAMOCTOSTENIFHON paOOThl KOHTPOIUPYIOTCS
MIPEeroIaBaTeNIeM BO BPEMSI IIPOBEICHHSI MEPOTIPUSATHIA TEKYIIETO KOHTPOJIS M YUUTHIBAIOTCS TIPH
IIPOMEKYTOYHON aTTECTaLUN.

Ooyuatonmmces ¢ OB3 1 nHBaNMMI0B MPEIOCTaBIAETCS BO3MOXKHOCTh BbIOOpa (popM nmpoBeeHust
MEPONPUATHIA TEKYIIIETO KOHTPOJIS, aTbTEPHATUBHBIX (OpMaM, MPEAyCMOTPEHHBIM pabodel MporpaMMoii
aucuuIuinHel. [IpegycmarpuBaeTcss BO3SMOXKHOCTD YBEJTMUEHUS B Ipejienax | akaJeMHUuecKoro yaca BpeMeHH,
OTBOJIMMOTO Ha BBIIIOJIHEHUE KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPUATHI.

ITponetypa onieHMBaHUS Pe3yJIbTATOB 00YUEHHS MHBAJIUAOB U JIUI C OTPaHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSAMU
3JI0POBbsI [0 JUCLUIUIMHE MPEeIyCMaTPUBAET MPeA0CTaBIeHUE HHPOpMaLH B (popMax, aTanTHPOBAHHBIX K
OIPaHUYEHUSM UX 310pPOBbS U BOCIIPUATHSA HHPOPMALIUY.

ITpu npoBeieHNH TEKYyIEro KOHTPOJI IPUMEHSIOTCS OLIEHOUHBIE CPEACTBA, 00eCIeUnBaroLIe nepeaavy
nH(popMalnu, OT 00yyaroLIerocs K IpernoaaBaTesio, C y4eToM ICUX0(PU3N0IOTHYECKUX 0COOEHHOCTEN
3I0POBBST O0YJAFOIITIXCS.

7. llepedyeHb y4eOHO-MeTOAMYECKOT0 00ecTiedeH s AJIsl CAMOCTOSAITEIbHOM PadoThI
o0y4aromuxcs nNo JUCIUIINHE

[Ipu camocTosTeNbHON paboTe 00yUaIOMIUMCS CIETYET UCIOIB30BaTh!

— KOHCIIEKTHI JIEKITHIL,

— JINTEPATypy U3 MEePEYHSI OCHOBHOU U JOTOJTHUTEIHHOM Y4eOHOH TUTEpaTyphl, HEOOXOIUMOMN ISt
OCBOCHMS TUCIUIUIUHBI (MOJTYJIST);

— TEKCT JIEKIUN Ha SJIEKTPOHHBIX HOCUTEISX;

— pecypchl HH()OPMAITMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAITMOHHOH ceTn "MHTepHeT", HEOOXOAMMBIE JIIST OCBOCHUS
JTUCIUTUIUHBL,

— JIMIIEH3UOHHOE U CBOOOIHO pacpOCTpaHIEMOE MPOrpaMMHOE 00eCTIeUeHNEe U3 TIEPEUHSs
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH, UCIIOJIb3YEMbIX IIPHU OCYIIECTBICEHUH 00pa30BaTeIbHOrO MpoIecca mno
JUCIUIUINHE;

— METOAMYECKHE yKa3aHUs i1 00y4arOIIUXCs 0 OCBOSHUIO AUCIUILTUHBIL.



8. IlepeyeHb OCHOBHOM M IONOJTHUTEILHON Y4eOHOH JTUTEPATYyPHI
OcHoBHas:

1. [lopoHuHa, J1. A. OpraHu3aums 1 TeXHOIOTUS JOKYMEHTaLUMOHHOro 06ecneyeHns ynpasneHus :
Yy4ebHVK 1 npakTukym ans By3os / J1. A. opoHuHa, B. C. Mputrkosa. - Mocksa : /131aTenibcTso

FOpaiit, 2020. - 233 c. - (BbicLuee o6pa3oBaHue). - ISBN 978-5-534-04568-0. - TeKCT : aNEeKTPOHHbIN //
3bC HOpanT [canT]. https://urait.ru/bcode/450483

2.AnekceeBa, T. B. JokyMeHTaLOHHOe 0b6ecrneyeHue yrnpasneHus : y4ebHuk / T. B. Anekceesa, O. A.
CtpaxoB. — Mocksa : YHuepcuteT «CuHeprus», 2020. — 132 ¢. — ISBN 978-5-4257-0402-3. —
TeKCT : 3aNeKTPOHHBI // Lindposoii o6pa3osatenbHbili pecypc IPR SMART : [caiiT]. — URL:
https://www.iprbookshop.ru/101344.html

JlonmosiHUTEIBHAS

1. Tpynosoii kogekc Poccuiickoit @eneparuu. TekcT Kkogekca NIpUBOAUTCS MO COCTOSIHUIO Ha 15 ampesnst 2020

roga. C Tabnuueit U3MEHEHUH U C TOCTaHOBIECHUSIMU CyJIOB:HayuHoe u3aanue.-Mocksa:Omera-J1,2020, ISBN
978-5-370-04682-7.-235.

2.J1o0KyMeHTaLUmMoHHOe obecreveHne ynpasneHus. CocTas/ieHe 1 0POPMIIEHNE [EeN0BbIX JOKYMEHTOB :
yuyebHoe nocobue gna CMNO / coctasutenn E. N. balumakosa. — CapaTtoB, Mocksa : INMpocgobpaszosaHue, A
M Ap Megawa, 2021. — 144 c. — ISBN 978-5-4488-1080-0, 978-5-4497-0964-6. — TeKCT : 3N1€KTPOHHbIi //
Linchposoitr obpazoBatenbHblin pecypc IPR SMART : [cainT]. — URL.: https://www.iprbookshop.ru/103343.html
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.1. Доронина, Л. А. Организация и технология документационного обеспечения управления : учебник и практикум для вузов / Л. А. Доронина, В. С. Иритикова. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. - 233 с. - (Высшее образование). - ISBN 978-5-534-04568-0. - Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. https://urait.ru/bcode/450483
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2.Алексеева, Т. В. Документационное обеспечение управления : учебник / Т. В. Алексеева, О. А. Страхов. — Москва : Университет «Синергия», 2020. — 132 c. — ISBN 978-5-4257-0402-3. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/101344.html
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2.Документационное обеспечение управления. Составление и оформление деловых документов : учебное пособие для СПО / составители Е. И. Башмакова. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2021. — 144 c. — ISBN 978-5-4488-1080-0, 978-5-4497-0964-6. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/103343.html


9. Ilepeuennb pecypcoB cetu UHTEpHET, HEOOXOAUMBIX /IJII OCBOCHHUSA TUCIHUILINHBI

http://statearchive.ru/ I'ocynapctennsiii apxus Poccuiickoit @enepanun
10. Ilepeyenb HHPOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH, HCIOJIb3YEeMbIX IPH OCYIECTBJICHUHN
00pa30BaTeJIbHOI0 MpoIecca Mo JMCIHUIINHE

O6pa3oBarenbHbIii poriece Mo AUCHUIInHE OCHOBBI JOKYMEHTAIIHOHHOT0 o0ecrevyeHusl YpaBieHust

npeanojgaracT uCroJIb30BaHUEC CIICAYOIICTO MPOrpaMMHOTO obecrieueHus 1 HH(bOpMaL[HOHHLIX CIIPaBOYHBIX
CUCTCM:

- Npe3eHTaLNOoHHbIe MaTepUasbl;
- OCTYN B pexunme on-line B INeKTPOHHYO 61bnnoTeynyto cuctemy (36C);

- 4OCTYN B 3/1eKTPOHHYHO MH(hOPMaLMOHHO-06pa30BaTelbHY0 Cpeay YHUBepCUTeTa.

Mpy 0CBOEHUW MaTeprana 1 BbIMOHEHUSA 3afaHWi M0 ANCLUUNANHE PEKOMEH/YETCA UCMO/b30BaHMe MaTepuasios,
pa3MeLLeHHbIX B JIYHbIX KabnHeTax obyyarowmxcs ETVC NIrHWY (student.psu.ru)
MepeyeHb HEO6XOAMMOTO NIMLEH3VOHHOIO 1 (M) CBOOGOLHO PacnpPOCTPaHAEMOro NPOrpaMmMHOro 06ecneyveHus:
MO: OC Microsoft Windows (npegyctaHoBneHHas Bepcus - OEM mnmn Bepcus cornacHo NNLEH3MOHHbIM
cornatleHusm); nakeT otucHbIX NpunoxeHnii Microsoft Office (Bepcus cornacHo NMLEH3MOHHBLIM COrNalleHnsM);
Kaspersky Endpoint Security for Business, CnpaBo4Ho-npaBoBasi cuctema «KoHCynbTaHTI11t0C».
Mpy opraHu3aynmn ANCTaHLMOHHON paboTbl U NPOBELEHNM 3aHATUIA B PEXMME OHNaiH MOrYT UCMO0/b30BaThCA:
cucTeMa BUAEOKOH(epeHLCBA3M Ha ocHoBe nnatdopmbl BigBlueButton (https://bigbluebutton.org/).

cuctema LMS Moodle (http://e-learn.psu.ru/), koTopas noaaep>XXmBaeT BO3MOXHOCTb UCMO/b30BaHUS TEKCTOBbIX

MaTeprasioB U Npe3eHTaLmWid, ayno- N BULEOKOHTEHT, a Tak Xe TeCTbl, MPoBepseMble 3afaHns, 3a4aHunsa ans
COBMECTHOM paboThl.

11. Onucanue MaTepUaJIbHO-TEXHHYECKOH 0a3bl, HEOOXO0AUMOM VIl OCYLIECTBJICHUS
00pa3oBaTeJIbHOIO NpoLecca 1Mo AMCUMIINHe

YuebHast ayauTopus Ans NpoBefieHNs 3aHATUI NEKUMOHHOTO TUNa:

OcHOBHOe 060pyA0BaHME: CrieLManM3MpoBaHHas Mebenb, MenoBasi A0CKa, HOYTOYK, MPOEKTOp, 3KpaH.
[ns camocTosTeNbHOM paboThbl: ayaAUTOPUS A1 CaMOCTOSTENbHOM paboTbl, OCHALLEHHAs KOMMbHOTEPHON TEXHUKOM C

BO3MOXHOCTbIO NMOAKMOUEHNS K CETU «/IHTEPHET», 06ecneyeHHO AOCTYMNOM B 31EKTPOHHYHO

MH(OPMaLOHHO-06Pa30BaTeNbHYIO Cpeay YHMUBEpCUTETA.

MomelLeHne obyyatomxcs:HayuHoin 6nbnmotekn CITIN dmnnan MFHY ans obecneyeHms camoc TOATENbHOM

paboThbl
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- презентационные материалы;

- доступ в режиме on-line в Электронную библиотечную систему (ЭБС);

 - доступ в электронную информационно-образовательную среду университета.

При освоении материала и выполнения заданий по дисциплине рекомендуется использование материалов, размещенных в Личных кабинетах обучающихся ЕТИС ПГНИУ (student.psu.ru)

Перечень  необходимого лицензионного и (или) свободно распространяемого программного обеспечения:

ПО: ОС Microsoft Windows (предустановленная версия - OEM или версия согласно лицензионным соглашениям); пакет офисных приложений Microsoft Office (версия согласно лицензионным соглашениям); Kaspersky Endpoint Security for Business, Справочно-правовая система «КонсультантПлюс».

При организации дистанционной работы и проведении занятий в режиме онлайн могут использоваться:    

 система видеоконференцсвязи на основе платформы BigBlueButton (https://bigbluebutton.org/).   

  система LMS Moodle (http://e-learn.psu.ru/), которая поддерживает возможность использования текстовых материалов и презентаций, аудио- и видеоконтент, а так же тесты, проверяемые задания, задания для совместной работы.
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Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа: 

Основное оборудование: специализированная мебель, меловая  доска,  ноутбук,  проектор, экран.

Для самостоятельной работы: аудитория для самостоятельной работы, оснащенная компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет», обеспеченной доступом в электронную информационно-образовательную среду университета.

  Помещение обучающихся:научной библиотеки СГПИ филиал ПГНИУ для обеспечения самос тоятельной работы 




MomeleHne HayuHoli 6uenunotekn CITIA dmnmnan MFHWY, ocHalleHHOe KOMMbIOTEPHOM TEXHUKOMN, C
BO3MOXXHOCTbIO MOAK/OHEHUA K CETU «HTEpHeT» 1 06ecneyeHnemM LOCTYNa B 3MEKTPOHHYIO
NH(OPMaLMOHHO-06pa3oBaTesnibHyto cpegy NIrHNY.

OcHOBHOe 060pyfi0BaHKe: Creuuanm3npoBaHHas Mebesb, MenoBas [OCKa, MPOEKTOp, 3KpaH, HOYTOYKN, TeneBun3op.

MO: OC Microsoft Windows (npegyctaHoBfieHHas Bepcus - OEM mnmn Bepcus cornacHo NNLEH3MOHHbIM
cornatleHmsm); naket othMcHbIX NpunoxeHunin Microsoft Office (Bepcus cornacHo NMLEH3NOHHBIM COrNaLleHnsm);
Kaspersky Endpoint Security for Business. Cnpaso4Ho-rnpasoBas cuctema «KoHcynbTaHT Iatoc. AHfekc.bpaysep
(cBobogHO pacnpocTpaHsaemoe M0O) un/unm Google Chrome (cBo6ogHo pacripocTpaHsemoe M0O); OC «AnbT
O6pa3zoBaHue».
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Помещение Научной библиотеки СГПИ филиал ПГНИУ, оснащенное компьютерной техникой, с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду ПГНИУ.

  Основное оборудование:  специализированная мебель, меловая  доска,  проектор, экран, ноутбуки, телевизор.



       ПО: ОС Microsoft Windows (предустановленная версия - OEM или версия согласно лицензионным соглашениям); пакет офисных приложений Microsoft Office (версия согласно лицензионным соглашениям); Kaspersky Endpoint Security for Business.  Справочно-правовая система «Консультант Плюс. Яндекс.Браузер (свободно распространяемое ПО) и/или Google Chrome (свободно распространяемое ПО); ОС «Альт Образование».




@oH/IbI OLIEHOYHBIX CPEJCTB /JIsl ATTECTAIMHU MO TUCHHILIHHE
OCHOBBI IOKYMEHTAIIHOHHOT0 o0ecTeyeHus1 ynpaBJeHus

I[lnannpyembie pe3yabTaThl 00y4eHHsl O TUCHUILIHHE 1Sl GOPMUPOBAHUS KOMIIETEHIIUM.
NuaukaTopbl M KPpUTEPUHU UX OLleHUBAHUS

IIK.8
Cnoco0eH npoBoaANTH cOOP M 00PaAdOTKY JaAHHBIX (PUHAHCOBO-X03SHCTBEHHOM 1€ATEJIbHOCTH
OpraHu3aunum
Komnerenuus Ilnanupyemsble pe3yibTaThl Kpurtepun onennBanus pe3yJibTaToOB
(MHAUKATOP) o0yueHust o0y4eHust
IK.8.1 AMeeT KOMIUIEKCHOE HeynosierBopure

T'oTOBUT UCXOMHEBIE
JTAHHBIC JIJIST COCTABIICHUS
MIPOEKTOB (PMHAHCOBO-
XO3SMCTBEHHOM,
MPOU3BOACTBEHHOUN 1
KOMMEPYECKON
JIeATeILHOCTH (OM3HEC-
IUTAHOB) OpPTaHU3AlUN

NpeCTaBICHNE O JOKyMEHTaX U
JIOKyMEHTOO0O0pOTE,
dbopMyIMpyeT paBmiia uX
odopmIIeHHE, HA3bIBACT U
KOMMCHTHUPYET Ha3HAUCHHUEC
JIOKYMEHTOB, 0(OpMIISIET
JOKYMEHTBI [ Pa3HbIX
yIpaBJICHYCCKUX IIeJIeH

He nemoHCTpUpyeT miaHupyeMblil pe3yibTaT
00 JENaeT 3TO C CYNIECTBEHHBIMU OIUOKaMU
YnoBiaerBopuTebH

B nenom geMoHCTpUpyeT MmiaaHupyeMblid
PE3yJIbTAT, HO BBIMOIHSIET €r0 AJIEMEHTHI 1101
PYKOBOJICTBOM HacTaBHUKa JTHMOO ¢ MHOKECTBOM
HECYIIIECTBEHHBIX OIIMOOK

Xopomuo
JleMOHCTpUpYET IIaHUPYEMBII pe3ynbTat, HO
JIOTMYCKAET MPHU ITOM OTJEJIbHbBIE
HECYIIECTBEHHbIC OIINOKU

OT1au4Ho
CaMocCTOsATENBHO IEMOHCTPUPYET
TUTAHUPYEMBIH pe3ynbTat, €Clid AOMYCKAeT MPU
3TOM OIIMOKHU, CAMOCTOSTEIBHO UX HaXOIUT U
WCIIPABIISET




OueHoYHbBIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJISI M IPOMEKYTOUYHOM aTTecTalun

Cxewma noctaBku : CYOC

Bua MmeponpusiTusi NPOMe:KyTOYHOI aTTecTanuu : 3a4eT
Cnoco6 npoBegeHusi MEPONPUSITHS MPOMEKYTOUHOI aTTecTanuu : OIEHKA MO JUCHUIUIMHE B paMKax
MPOMEKYTOYHOW aTTECTAIlMX OTIPEJIENIIETCS Ha OCHOBE 0ayIOB, HAOpAaHHBIX 00YUYAIOIIMMCS Ha KOHTPOJIBHBIX
MEPOTPHUATHSX, IPOBOJUMBIX B TEUEHHE YIEOHOTO IIepHO/Ia.
MakcumasbHoe Koiu4decTBo 6ayuios : 100

KonBepranusi 6a,1710B B 0TMETKH

«OoTam4IHO» - oT 81 go 100
«xopowmo» - ot 61 1o 80

«YAOBJIETBOPUTEIBHO» - OT 44 110 60
«HEeY/I0BJIETBOPHUTEIbHO» / «He3auTeHO» MeHee 44 Oarna

KoMmnerenuus
(MHaAMKATOP)

Meponpusitue
TeKYIero KOHTPoJIs

Koutposmpyemblie 3jieMeHTbI
pe3yJibTATOB 00y4eHHs

IIK.8.1

['oroBUT MCXOIHBIE JAHHBIE [T
COCTaBJICHUSI IPOEKTOB
(hMHAHCOBO-XO35ICTBEHHOM,
MPOU3BOACTBEHHOUN U
KOMMEPYECKOU IEATENBHOCTH
(On3Hec-IIIaHOB) OpPraHU3aluU

4. Yaundukanus u
CTaHAapTU3aIUs
YIpaBIEHYECKUX
JIOKyMEHTOB

ITncbMeHHOe KOHTPOJIbHOE
MeponpusiTue

3nanmne YCJIO

IIK.8.1

["'OTOBUT UCXOAHbIE JaHHBIE IS
COCTaBJICHHSI IPOEKTOB
(MHAHCOBO-XO035HCTBEHHOM,
IIPOM3BOJICTBEHHOH U
KOMMEPUYECKOH 1eATeTbHOCTH
(6u3HEC-TUTAHOB) OpraHU3aIuU

5. Opranuzanust paboTsI €
JNOKyMEHTaMU

ITncbMeHHOE KOHTPOJIbHOE
MeponpusaTHe

3HaHue OCHOB ()OPMHUPOBAHUS CITY>KOBI T1O
JIeTIONIPOU3BOACTBY (LIEHTPATM30BAHHOE,
JIeLIEHTPAIIM30BaHHOE, CMELIAHHOE)

IIK.8.1

['oTOBUT HCXOHBIE JAHHBIE JUIS
COCTaBJICHUSI IPOCKTOB
(hMHAHCOBO-XO35CTBEHHOM,
MPOU3BOACTBEHHOUN 1
KOMMEPYECKOU IEATENBHOCTH
(OM3Hec-IIaHOB) OpraHu3aluu

7. Ilepenaya ienm B apxuB
IIncbMeHHOE KOHTPOJIbHOE
MeponpusiTie

3HaHUE OPraHU3aLMOHHBIX OCHOB Iepelauy
JIel B ApXUB

IIK.8.1

["'OTOBUT UCXOAHbIE JaHHBIE IS
COCTaBJICHHSI IPOEKTOB
(MHAHCOBO-XO031CTBEHHOM,
MIPOU3BOJCTBEHHON U
KOMMEPUYECKOH 1eATeTbHOCTH
(6u3HEC-TUTAHOB) OpraHU3aIuU

9. ABTOMaru3anus mpoiecca
JIEIOTIPON3BO/ICTBA
HTorosoe KOHTPOIBLHOE
MeponpusiTie

3HaeT HOpMaTUBHYIO 0a3y 110 OpraHU3aluH
JOKyMEHTOOO€eCIIeYeHus], 3HaeT OCHOBHBIE
HaIpaBJICHUS U CIIOCOOBI aBTOMATHU3aLIUU
JOKyMEHTO000pOTa, 3HAeT MpaBUiIa
paboThI ¢ KOHPHUICHIUATHHBIMH TAHHBIMH,
MO’KET O()OPMUTH OPraHU3ALMOHHBIE U
YIPaBJIE€HYECKUE JOKYMEHTBI




Crnenudukanusi MeponpHATHII TEKyl1ero KOHTPOJIs

4. Yuudukanus U CTAHIAPTH3ANNS YIIPABJIEeHYECKUX TI0KYMEHTOB

[TpoaomkUTensHOCTh TPOBEICHUS MEPOTIPUSATHS IPOMEXKYTOUHOM aTrTecTanuu: 1 yaca
YcnoBus mpoBeeHUS MEPOTIPUATHUS: B YAChl ayINTOPHOI padoThI

MaxkcumanbHbIN 0ail, BRICTABIISICMBIi 32 MEPOIPUATHE TPOMEKYTOUHOM aTTectanuu: 20
[Tpoxoanoii 6amt: 9

IMoka3aTenu oueHNBaAHUS Banabt
3amaHue BBITOJIHEHO B IIOJIHOM 00beMeE 0€3 OIIHO0K 20
3a/iaHue BBIMOJHEHO HE B MOJIHOM 00BbeMe (HO OoJiee, 4eM Ha MOJIOBUHY) WM C OITUOKaMU 15
3a/iaHue BBHIMOJTHEHO MEHEE YeM Ha MOJIOBUHY 9
5. Opranuszanus padoThl ¢ JOKYMEHTAMM
[TpogomKUTEeTsHOCTD TPOBECHUS MEPOTIPUSATHS IPOMEXKYTOUHOM arTecTanuu: 1 yaca
YcnoBus mpoBeaeHUS MEPOTIPUATHUS: B YAChI ayIMTOPHOI padoThI
MaxkcuManbHbIH 0al, BEICTABIISIEMbIi 32 MEPOIIPUATHE TPOMEKYTOUHOM aTTectanuu: 20
[Tpoxoanoii 6amr: 9
IMoka3aTenu oueHUBaAHUS Banabt
3amaHue BBITOJIHEHO B IIOJIHOM 00BbeME 0€3 OLIHO0K 20
3a/iaHue BBIMOJTHEHO HE B MOJTHOM 00BbeMe (HO Ooliee, UeM Ha MOJIOBUHY) WU C OLTHOKaMHU 15
3a/iaHue BBHIMOJTHEHO MEHEE YeM Ha MOJIOBUHY 9
7. Ilepenaua ges B apxXuB
[TpoaomKUTEN HOCTD TPOBECHUS MEPOTIPUSATHS IPOMEXKYTOUHOM aTrTecTanuu: 1 yaca
YcnoBus mpoBeaeHUS MEPOTIPUATHUS: B YAChI ayINTOPHOI padoThI
MaxkcumanbHbIH 0, BEICTABIISCMBIi 32 MEPOIIPUSATHE TPOMEXKYTOUHOM aTTectanuu: 20
[Tpoxoanoii 6amt: 9
IMoka3aTenu oueHUBaAHUS Banibr
3amaHue BHIIOJIHEHO B IOJHOM 00beMe 0e3 ommbok 20
3amaHue BHINOJIHEHO HE B IMOJHOM 00BbeMe (HO OoJiee, YeM Ha MOJIOBHHY ) WIIU C OIIMOKaMH 15
3a/1aHue BBIMOJIHEHO MEHEE YeM Ha MOJIOBUHY 9
9. ABTOMaTH3anMs NpoIecca 1eJIONPOU3BOIACTBA
[TpoaomKUTensHOCTD TPOBECHUS MEPOTIPUATHS IPOMEXKYTOUHOM aTrTecTanuu: 1 yaca
YcnoBus mpoBeaeHUS MEPOTIPUATHUS: B YAChI ayIMTOPHOI padoThI
MaxkcuManbHbIi 0asl, BEICTABIIIEMBIH 32 MEPOTIPUSATUE POMEKYTOUHOU aTTecTanuu: 40
[Tpoxoxnoii 6amr: 17
IMoka3aTenu oueHNBaAHUS Banabt
3amaHue BHINOJIHEHO B TIOJTHOM 00beMe 0e3 ook 40
3amaHue BBINOJIHEHO HE B MMOJHOM o0beMe (HO OoJiee, 4eM Ha MOJIOBHHY) HIIU C OIIMOKaMuU 25

3aﬂaHI/Ie BBIITOJIHCHO MCHEC YCM Ha ITOJIOBUHY
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